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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КРАСНОУФИМСК

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.06.2026	                     						                           № 670
г. Красноуфимск

Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 
по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск»

	В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Законом Свердловской области от 22.07.2005 № 96-ОЗ «О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области», руководствуясь ст. 31, 48 Устава городского округа Красноуфимск, 	

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск» (прилагается).
	2. Постановление администрации городского округа Красноуфимск от 29.12.2022 № 1265 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования городского округа Красноуфимск» признать утратившим силу.
	3. Настоящее постановление опубликовать в официальном периодическом печатном издании «Весник городского округа Красноуфимск» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Красноуфимск.
	4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования. 
	5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы городского округа Красноуфимск Д.В. Рязанова.



Глава городского округа Красноуфимск                                                          Ю.С. Ладейщиков






СОГЛАСОВАНИЕ
проекта Постановления администрации городского округа Красноуфимск

 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 
по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск»»
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	Дата согласования
	Замечания и подпись

	Первый заместитель Главы городского округа Красноуфимск
	Рязанов Д.В.
	
	
	

	Заместитель Главы по правовым и  организационным работам
	Шахбанов Р.О.
	
	
	

	И.о. и.о. начальника отдела правовой работы
	Гурьева О.А.
	
	
	






Исп. Красильникова Ю.В., 8 (34394) 5-07-20, доб. 116



Приложение
к постановлению администрации городского округа Красноуфимск
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск»
от ___________ 2026 № ________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск»

1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления доступности муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя по ее исполнению в муниципальном образовании городского округа Красноуфимск. 
Настоящий административный регламент определяет порядок взаимодействия между должностными лицами жилищного отдела администрации городского округа Красноуфимск с физическими и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги, с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, а также определяет порядок контроля за использованием регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц жилищного отдела администрации городского округа Красноуфимск при оказании муниципальной услуги. 
2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации (далее – заявители), место жительства которых расположено на территории городского округа Красноуфимск. 
Заявители имеют право обращаться лично, а также действовать через представителей, наделенных в установленном порядке полномочиями выступать от имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 
К членам семьи заявителя относятся независимо от места жительства в пределах территории одного муниципального образования супруг (супруга), их общие несовершеннолетние дети и совершеннолетние нетрудоспособные дети, несовершеннолетние дети и совершеннолетние нетрудоспособные дети заявителя и (или) его супруга (супруги), а также проживающие совместно с заявителем его родители и совершеннолетние дети, родители и совершеннолетние дети супруга (супруги), другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы заявителя, зарегистрированные по месту жительства совместно с ним в качестве членов его семьи и ведущие с ним общее хозяйство, иные лица, признанные членами семьи заявителя в судебном порядке.
3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ;
· Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»; 
· Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
· приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29.11.2012 
№ 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;
· приказом Министерства регионального развития Российской Федерации 
от 25.02.2005 № 17 «Об утверждении Методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»;
· Законом Свердловской области от 22.07.2005 № 96-ОЗ «О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области»;
· Законом Свердловской области от 22.07.2005 № 97-ОЗ «Об учете малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области».
4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется администрацией городского округа Красноуфимск бесплатно.
Адрес места предоставления муниципальной услуги: 623300, Свердловская область, г. Красноуфимск, ул. Советская, 25, каб. 116. 
Режим работы администрации городского округа Красноуфимск: понедельник - четверг с 08-30 часов до 17-45 часов, обеденный перерыв с 13-00 часов до 14-00 часов; пятница с 08-30 часов до 16-30 часов, обеденный перерыв с 13-00 часов до 14-00 часов;  суббота и воскресенье - выходные дни.
Справочный телефон администрации городского округа Красноуфимск, по которому можно получить информацию: 8 (34394) 5-07-20.
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://go-kruf.midural.ru. 
Адрес электронной почты администрации городского округа Красноуфимск: admin@krasnoufimsk.ru.
Информирование осуществляется по следующим вопросам: 
- способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- справочная информация об органе, оказывающем муниципальную услугу (адрес, контактные телефоны, адрес электронной почты, режим работы);
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результате предоставления муниципальной услуги;
- порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги;
- иные вопросы, относящиеся к предоставлению муниципальной услуги.
4.1. При ответах на устные обращения и на телефонные звонки должностное лицо жилищного отдела администрации городского округа Красноуфимск подробно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. 
Информирование заявителей при личном обращении в администрацию городского округа Красноуфимск осуществляется в порядке очередности. 
Максимальный срок ожидания заявителя в очереди в целях информирования о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут. 
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 (десяти) минут. 
4.2. Письменные и электронные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 25 (двадцати пяти) рабочих дней со дня регистрации обращения.
Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем структурного подразделения администрации городского округа Красноуфимск и направляется заявителю почтовым отправлением на почтовый адрес, указанный в обращении.
Ответ на электронное обращение в форме электронного документа направляется заявителю по электронной почте на электронный адрес, указанный в обращении.
4.3. На информационных стендах в помещении администрации городского округа Красноуфимск размещается адрес официального сайта органа местного самоуправления муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адрес электронной почты и справочные телефоны, информация о режиме работы, о порядке представления муниципальной услуги, подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации городского округа Красноуфимск, ее должностных лиц, сотрудников, перечень документов, предоставление которых необходимо для получения муниципальной услуги, образцы форм заявлений, иных документов для обращения за получением муниципальной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее – Единый портал).
4.4. На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
Администрация городского округа Красноуфимск обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию справочной информации на Едином портале и на официальном сайте органа местного самоуправления муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск».
6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа Красноуфимск (далее – уполномоченный орган). Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами жилищного отдела администрации городского округа Красноуфимск. 
В исполнении муниципальной функции участвуют: 
· Министерство социальной политики Свердловской области;
· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области в части выдачи справок о наличии или отсутствии у заявителя и членов его семьи недвижимого имущества на праве собственности, а также сведений о кадастровой стоимости объектов недвижимости, находящихся 
в собственности заявителя и членов его семьи, а также, в случае если кадастровая стоимость земельного участка не определена, - сведений о нормативной цене таких земельных участков;
· жилищно-эксплуатационные организации в части выдачи справок с места жительства о регистрации и составе семьи, копий лицевых счетов на жилые помещения;
· отдел по вопросам миграции Отдела МВД России в части получения адресно-справочной информации;
· управление Социального фонда Российской Федерации в части получения информации о размере пенсии, о компенсационных выплатах, о дополнительном ежемесячном обеспечении пенсионеров;
· Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы по Свердловской области 
в части получения налоговых деклараций;
· органы нотариата в части выдачи доверенностей;
· отдел Государственной инспекции безопасности дорожного движения Отдела МВД России в части получения справки о наличии (отсутствии) транспортных(ого) средств(а).
7. Заявители имеют право на получение муниципальной услуги в «Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ). 
Получение муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между администрацией городского округа Красноуфимск и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск, решение оформляется постановлением администрации городского округа Красноуфимск (приложение 1 к настоящему административному регламенту);
2) отказ в признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск, решение оформляется постановлением администрации городского округа Красноуфимск  (приложение 2 к настоящему административному регламенту).
3) внесение изменений в учетное дело граждан, стоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск, решение оформляется постановлением администрации городского округа Красноуфимск (приложение 3  к настоящему административному регламенту).
4) снятие  граждан с учета нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск, решение оформляется постановлением администрации городского округа Красноуфимск (приложение 4  к настоящему административному регламенту).
9. Способы получения результата муниципальной услуги: 
1) посредством личного обращения в администрацию городского округа Красноуфимск; 
2) почтовым отправлением; 
3) в электронном виде через Единый портал.
10. Срок предоставления муниципальной услуги — 25 (Двадцать пять) рабочих дней со дня поступления заявления о признании гражданина малоимущим и членов его семьи в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма.
Регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами осуществляется в день поступления заявления от заявителя.
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
1) заявление установленного образца (приложение 5 к настоящему административному регламенту). 
В случае направления заявления посредством Единого портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении заявитель или его представитель указывают способ получения результата предоставления муниципальной услуги из числа способов, указанных в п.п. 1-3 п. 9 настоящего административного регламента.
Заявление подписывается всеми проживающими совместно с заявителем дееспособными членами семьи. 
2) документ, удостоверяющий личность личность заявителя, представителя заявителя.
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (предоставляется в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя).
Граждане, подающие заявления о принятии на учет от имени гражданина, признанного недееспособным, законными представителями которого они являются, прилагают дополнительно следующие документы:
документ, удостоверяющий личность гражданина, признанного недееспособным;
копию решения суда о признании гражданина недееспособным;
решение органов опеки и попечительства о назначении опекуном.;
4) документы, подтверждающие родственные отношения и отношения свойства с членами семьи: свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство о браке, копии документов удостоверяющих личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации – при их наличии, копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании гражданина членом семьи Заявителя – при наличии такого решения), свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии).
5) правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, в том числе земельные участки, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (ЕГРН): договор найма; договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты (пожизненного содержания с иждивением); свидетельство о праве на наследство по закону; свидетельство о праве на наследство по завещанию; решение суда и другие, подтверждающие документы.
6) справка бюро технической инвентаризации (БТИ)  о наличии/отсутствии прав на недвижимое имущество и сделок с ним на каждого члена семьи, рожденного до 1 сентября 1999 года (если фамилия (имя, отчество) менялись, то справка на все данные).
7) документ, подтверждающий основание пользования заявителем и членами семьи жилым помещением для проживания (договор поднайма, найма, безвозмездного пользования и иные предусмотренные действующим законодательством).
8) справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания и по месту жительства, подтверждающая место жительства гражданина, подающего заявление, и (или) содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах;  решение суда об установлении факта проживания в жилом помещении для лиц, не имеющих регистрацию по месту жительства.
9) выписка из реестра транспортных средств на заявителя и каждого члена семьи по состоянию на 1 января года, в котором подано заявление.
10) справки, подтверждающие получение доходов, подлежащих налогообложению налогом на доходы физических лиц, одиноко проживающим гражданином или каждым членом семьи, (далее - справки о доходах, подлежащих налогообложению) - в случаях, если эти лица получали доходы, подлежащие налогообложению налогом на доходы физических лиц, и не были обязаны подавать налоговые декларации по налогу на доходы физических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
11) копии налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц,  налогу, взимаемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения и единому сельскохозяйственному налогу - в случаях, если эти лица были обязаны подавать налоговые декларации по этим налогам в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
12) копии документов, удостоверяющих право применения индивидуальными предпринимателями патентной системы налогообложения (далее - копии патентов), - в случаях, если эти лица в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах применяли патентную систему налогообложения;
13) сформированные с использованием мобильного приложения «Мой налог» документы, подтверждающие получение доходов, подлежащих налогообложению налогом на профессиональный доход (далее - документы о профессиональном доходе), - в случаях, если эти лица в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах применяли специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».
Справки о доходах, подлежащих налогообложению, копии налоговых деклараций, копии патентов и (или) документы о профессиональном доходе представляются за три года, предшествующих году, в котором подано заявление о признании гражданина малоимущим в целях предоставления по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда. 
Справки о доходах, подлежащих налогообложению, должны быть составлены по форме, утвержденной в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, применявшейся для целей налогообложения налогом на доходы физических лиц доходов, полученных в соответствующем налоговом периоде.
14) граждане, которым назначена пенсия по государственному пенсионному обеспечению или страховая пенсия, а также граждане, членам семьи которых назначена пенсия по государственному пенсионному обеспечению или страховая пенсия, одновременно с подачей заявления наряду с документами, указанными в настоящем пункте, представляют справки, подтверждающие получение соответствующих доходов (далее - справки о пенсиях).
Справки о пенсиях представляются за период, в котором получены доходы в виде пенсии по государственному пенсионному обеспечению и (или) страховой пенсии в течение трех лет, предшествующих году, в котором подано заявление заявление о признании гражданина малоимущим в целях предоставления по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.
В справках о пенсиях должна быть указана сумма доходов в виде пенсии по государственному пенсионному обеспечению и (или) страховой пенсии, полученных за указанный период.
15) граждане, которым назначено ежемесячное пожизненное содержание, выплачиваемое пребывающему в отставке судье, а также граждане, членам семьи которых назначено ежемесячное пожизненное содержание, выплачиваемое пребывающему в отставке судье, одновременно с подачей заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда наряду с документами, указанными в настоящем пункте, представляют справки, подтверждающие получение соответствующих доходов (далее - справки о ежемесячном пожизненном содержании).
Справки о ежемесячном пожизненном содержании представляются за период, в котором получены доходы в виде ежемесячного пожизненного содержания, выплачиваемого пребывающему в отставке судье, в течение трех лет, предшествующих году, в котором подано заявление о признании гражданина малоимущим в целях предоставления по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.
В справках о ежемесячном пожизненном содержании должна быть указана сумма доходов в виде ежемесячного пожизненного содержания, выплачиваемого пребывающему в отставке судье, полученных за указанный период. 
16) граждане, которым назначено ежемесячное денежное содержание по инвалидности, выплачиваемое ушедшему или удаленному в отставку судье, а также граждане, членам семьи которых назначено ежемесячное денежное содержание по инвалидности, выплачиваемое ушедшему или удаленному в отставку судье, одновременно с подачей заявления наряду с документами, указанными в настоящем пункте, представляют справки, подтверждающие получение соответствующих доходов (далее - справки о ежемесячном денежном содержании по инвалидности).
Справки о ежемесячном денежном содержании по инвалидности представляются за период, в котором получены доходы в виде ежемесячного денежного содержания по инвалидности, выплачиваемого ушедшему или удаленному в отставку судье, в течение трех лет, предшествующих году, в котором подано заявление о признании гражданина малоимущим в целях предоставления по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.
В справках о ежемесячном денежном содержании по инвалидности должна быть указана сумма доходов в виде ежемесячного денежного содержания по инвалидности, выплачиваемого ушедшему или удаленному в отставку судье, полученных за указанный период. 
17) граждане, страдающие некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную площадь в соответствии с федеральным законодательством предоставляют: справку врачебной комиссии; справку медицинского учреждения; справку, выданную федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы; заключение врачебной комиссии.
18) граждане предоставляют удостоверения и другие документы, подтверждающие принадлежность к категории лиц, определенных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законами субъекта Российской Федерации, имеющих право на предоставление жилого помещения; документ, подтверждающий признание гражданина малоимущим. 
12. Документы, представляемые для получения муниципальной услуги, должны соответствовать следующим требованиям:
- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (при наличии), паспортные данные, иные данные и реквизиты должны быть написаны полностью;
- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать содержащиеся в них информацию и сведения для предоставления муниципальной услуги;
- документы по форме и содержанию должны соответствовать требованиям действующего законодательства, должны содержать реквизиты, наличие которых является обязательным для данного вида документов (номер, дату, подпись, штамп, печать, удостоверительную надпись и т.п.);
- документы должны являться действующими на дату обращения за муниципальной услугой.
13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе:
1) запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);
3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
15. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
– предоставление документов (сведений), противоречащих документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
– неподтверждение в ходе административных процедур права гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;
– неистечение срока, предусмотренного ст. 53 Жилищного кодекса Российской Федерации, с момента совершения гражданами умышленных действий, которые привели к ухудшению жилищных условий с целью создания искусственного ухудшения жилищных условий.
16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
18. К помещениям, в которых осуществляется информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности;
2) создание условий доступности для лиц с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, а именно:
обеспечение возможности беспрепятственного входа в здание и выхода из него;
обеспечение возможности самостоятельного или с помощью специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, передвижения к месту предоставления муниципальной услуги;
3) наличие мест для заявителей, ожидающих приема;
4) предоставление свободного доступа к туалету в рабочее время;
5) оборудование информационными стендами с размещенной на них информацией о порядке предоставления муниципальной услуги и образцами заполненных заявлений о предоставлении муниципальной услуги, столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, стульями;
6) соответствие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги ее оптимальному восприятию заявителями.
19. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным регламентом;
2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий;
3) возможность получения муниципальной услуги в организациях, работающих по принципу одного окна (в том числе в полном объеме);
4) возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги в любой филиал многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг по выбору заявителя (подача документов в любой филиал возможна при наличии технической возможности (электронного взаимодействия));
5) возможность подачи запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
6) создание необходимых условий доступности муниципальных услуг для инвалидов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами;
7) возможность подачи документов для получения муниципальной услуги в электронной форме, в том числе без необходимости представления подлинников документов заявителем лично;
8) возможность получения документа (сведений), в том числе юридически значимого (значимых), являющегося (являющихся) результатом предоставления муниципальной услуги, в электронной форме.
20. Получение муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией городского округа Красноуфимск и МФЦ, со дня вступления в силу такого соглашения.
21. Заявитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, через Единый портал.
Критерии определения видов электронной подписи установлены Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении для получения государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
Подача заявления в электронном виде через Единый портал доступна заявителям, зарегистрированным на Едином портале и имеющим учетную запись со статусом «Подтвержденная».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности их выполнения в электронной форме, в многофункциональных центрах

22. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием документов;
рассмотрение документов, проверка содержащихся в них сведений, принятие решения;
уведомление заявителя о принятом решении.
23. Прием документов. 
23.1 Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в администрацию городского округа Красноуфимск, МФЦ, в том числе в электронном виде через Единый портал, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявление, направленное через Единый портал, автоматически подписывается простой электронной подписью заявителя.
23.2. Специалист жилищного отдела администрации городского округа Красноуфимск, осуществляющий прием документов:
1) устанавливает личность обратившегося заявителя, представителя заявителя;
2) осуществляет проверку представленных документов:
- проверяет наличие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
- проверяет состояние, правильность оформления и содержание представленных документов, соответствие сведений, содержащихся в разных документах;
- сверяет данные представленных документов с данными, указанными в заявлении;
- сверяет представленные подлинные экземпляры документов с копиями этих документов;
3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, установленных 
п. 13 административного регламента:
- вручает под роспись заявителю, представителю заявителя либо направляет письмом решение об отказе в приеме документов с разъяснением причины отказа, составленное по форме, предусмотренной приложением № 6 к настоящему административному регламенту;  
- возвращает заявителю, представителю заявителя представленные документы в полном объеме.
4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, установленных 
п. 13 административного регламента:
- регистрирует заявление с присвоением ему номера и даты;
- формирует и выдает заявителю, представителю копию заявления с указанием даты получения.
24. Рассмотрение документов, проверка содержащихся в них сведений, принятие решения.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами специалисту жилищного отдела администрации городского округа Красноуфимск, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист). 
При выполнении административной процедуры специалист: 
1) рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами:
- о признании заявителя и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск;
- о внесении изменений в учетное дело граждан, стоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск; 
- о снятии  граждан с учета нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск.
2) обеспечивает направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, необходимых для определения имущественного положения граждан в целях признания их малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда. 
Межведомственное информационное взаимодействие в целях получения документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется Администрацией посредством формирования и направления межведомственных запросов.
При наличии технической возможности межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).
	На основании поступивших документов администрация городского округа Красноуфимск определяет сумму размера дохода одиноко проживающего гражданина или размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости подлежащего налогообложению имущества, находящегося в собственности этого гражданина или членов семьи, исчисленных в порядке, предусмотренном Законом Свердловской области от 22.07.2005 № 96-ОЗ «О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области».
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о признании заявителя и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или об отказе в признании заявителя, членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, а также  о внесении изменений в учетное дело граждан, стоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; о снятии  граждан с учета нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
25. Уведомление заявителя о принятом решении. 
Специалист жилищного отдела администрации городского округа Красноуфимск, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия администрацией постановления, выдает под роспись или направляет письмом копию:
- постановления администрации городского округа Красноуфимск о признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск, или об отказе в признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск;
- постановления администрации городского округа Красноуфимск о внесении изменений в учетное дело граждан, стоящих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск.
- постановления администрации городского округа Красноуфимск о снятии  граждан с учета нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск.
В случае обращения заявителя в МФЦ получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в МФЦ. В данном случае специалист жилищного отдела администрации городского округа Красноуфимск обеспечивает передачу в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги и иных документов, ранее представленных заявителем и подлежащих возврату заявителю.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

26.  Текущий контроль за исполнением специалистами жилищного отдела администрации городского округа Красноуфимск настоящего административного регламента осуществляется первым заместителем главы городского округа Красноуфимск.
27. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации городского округа Красноуфимск.
28. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры.
29. Результаты контроля оформляются в виде акта (справки, письма, служебной записки), где отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
30. Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения, организации, могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.
31. Персональная ответственность должностных лиц жилищного отдела администрации городского округа Красноуфимск закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

32. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение или действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.
33. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
ж) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;
з) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
34. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
1) жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу;
2) жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя или через МФЦ. 
3) Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
4) Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Красноуфимск, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5) МФЦ при поступлении жалобы на администрацию обеспечивает передачу указанной жалобы в администрацию на бумажном носителе или в электронном виде в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и указанным органом. При этом срок такой передачи не может быть позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы на администрацию.
35. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым;
б) отказывает в удовлетворении жалобы.
36. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме или в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
37. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
38. Положения настоящего раздела административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
39. В соответствии со ст. 5 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» при рассмотрении обращения государственным органом, органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке с законодательством Российской Федерации.
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КРАСНОУФИМСК
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«____»______________ _____ г.              	      	                                                         № ______
г. Красноуфимск

О признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск

По результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов семьи гр. __________________________________,_____________ года рождения, о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в соответствии со статьями 49, 51, 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, на основании административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск», утвержденного постановлением администрации городского округа Красноуфимск от «___»___________ ______ №_______, на основании протокола заседания жилищно-бытовой комиссии администрации городского округа Красноуфимск от «___»______  _____ № ____, руководствуясь ст. ст. 31, 48, 49 Устава городского округа Красноуфимск,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Признать  семью _______________________________, ___________ года рождения, малоимущей в целях постановки на учет в качестве нуждающейся в предоставляемом по договору социального найма жилом помещении муниципального жилищного фонда.
2. Принять семью _______________________________, ___________ года рождения в составе ____ человек на учет в качестве нуждающейся в предоставляемом по  договору социального найма жилом помещении муниципального жилищного фонда.
3. Выписка из протокола заседания жилищно-бытовой комиссии администрации городского округа Красноуфимск от «__»______ ___ № ___ является неотъемлемой частью настоящего постановления.
4. Специалисту жилищного отдела __________________________________________________
                                                                                       (фамилия, имя, отчество)
в течение 3 рабочих дней со дня подписания настоящего постановления подготовить уведомление для письменного  извещения гр.________________________________________.
                                                                                                   (фамилия, имя, отчество)
5. Постановление вступает в силу после подписания.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы городского округа Красноуфимск ______________________.
                                                                          (фамилия, имя, отчество)


Глава городского округа Красноуфимск    ______________               _______________



                                                                                 (подпись)                                              (расшифровка)
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КРАСНОУФИМСК
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«____»______________ _____ г.          	                                  № ______
г. Красноуфимск

Об отказе в признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск

По результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов семьи гр. ____________________________________, __________ года рождения, о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в соответствии со ст. 54 Жилищного кодекса Российской Федерации, на основании административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск» утвержденного постановлением администрации городского округа Красноуфимск от «__»_________ _________ №____, на основании протокола заседания жилищно-бытовой комиссии администрации городского округа Красноуфимск от «___»______  _____ № ____, руководствуясь ст. ст. 31, 48, 49 Устава городского округа Красноуфимск,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Отказать в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма гр. ____________________________, ___________ года рождения,                                    
на основании (выбрать одно из оснований):
– предоставление документов (сведений), противоречащих документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
– неподтверждение в ходе административных процедур права гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;
– неистечение срока, предусмотренного ст. 53 Жилищным кодексом Российской Федерации, с момента совершения гражданином умышленных действий, которые привели к ухудшению жилищных условий с целью создания искусственного ухудшения жилищных условий.
2. Выписка из протокола заседания жилищно-бытовой комиссии администрации городского округа Красноуфимск от «__»________ _____ № ___ является неотъемлемой частью настоящего Постановления.
3. Специалисту жилищного отдела _______________________ в течение 3 рабочих дней со 
		       (фамилия, имя, отчество)
дня подписания настоящего Постановления подготовить уведомление для письменного извещения гр.____________________________________________________.
                                                                                   (фамилия, имя, отчество)
4. Постановление вступает в силу после подписания.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы городского округа Красноуфимск _____________________________.
                                                                                                           (фамилия, имя, отчество)

Глава городского округа Красноуфимск    ____________          ______________
	                                                    (подпись)                                 (расшифровка)
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КРАСНОУФИМСК

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«____»______________ _________ г.              		                                         № ______

г. Красноуфимск

О внесении изменений в учетное дело граждан, стоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск

По результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов семьи гр. __________________________________,_____________ года рождения о внесении изменений в учетное дело, на основании ст. 49, пп. ____ ч. 1 ст. 51, ст. 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, протокола жилищно-бытовой комиссии администрации городского округа Красноуфимск от ___________ № ______, руководствуясь ст. ст. 31, 48, 49 Устава городского округа Красноуфимск,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменение в учетное дело семьи гр. _____________________________, ______________г.р. в части принятия на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении на основании ст. 49, пп. ____ ч. 1 ст. 51, ст. 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, в связи _______________________________________________. Состав семьи ______человека:
________________________________, ____________г.р. — заявитель;
________________________________, ____________г.р. — указать степень родства;
2. Выписка из протокола заседания жилищно-бытовой комиссии администрации городского округа Красноуфимск от _________________ № ____ является неотъемлемой частью настоящего постановления.
3. Специалисту жилищного отдела _______________________ в течение 3 рабочих дней
		       (фамилия, имя, отчество)
со дня подписания настоящего Постановления подготовить уведомление для письменного извещения гр.____________________________.
                                                                                   (фамилия, имя, отчество)
4. Постановление вступает в силу после подписания.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы городского округа Красноуфимск ____________________________.
                                                                                                        (фамилия, имя, отчество)


Глава городского округа Красноуфимск     ______________              __________
                                                                               (подпись)                                          (расшифровка)
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КРАСНОУФИМСК

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«____»______________ _________ г.              		                                         № ______

г. Красноуфимск

О снятии граждан с учета нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на 
территории городского округа Красноуфимск

По результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов семьи гр. __________________________________,_____________ года рождения, на основании  пп. ____ ч. 1 ст. 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, протокола жилищно-бытовой комиссии администрации городского округа Красноуфимск от ___________ № ______, руководствуясь ст. ст. 31, 48, 49 Устава городского округа Красноуфимск,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Снять с учета граждан нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма семью гр. _____________________________, ______________года рождения, в составе ____ человек, в связи с ___________________________________________________________________________.
2. Выписка из протокола заседания жилищно-бытовой комиссии администрации городского округа Красноуфимск от _________________ № ____ является неотъемлемой частью настоящего постановления.
3. Специалисту жилищного отдела _______________________ в течение 3 рабочих дней
		       (фамилия, имя, отчество)
со дня подписания настоящего Постановления подготовить уведомление для письменного извещения гр.____________________________.
                                                                                   (фамилия, имя, отчество)
4. Постановление вступает в силу после подписания.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы городского округа Красноуфимск ____________________________.
                                                                                                        (фамилия, имя, отчество)


Глава городского округа Красноуфимск     ______________              __________
                                                                               (подпись)                                          (расшифровка)







Приложение 5
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет 
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Главе городского округа Красноуфимск
                                       __________________________________
                         от ________________________________                                                                                                                
                                         	Адрес места жительства:
  __________________________________
__________________________________
                               Телефон: __________________________
                                  Адрес эл. почты: ___________________

Заявление 
о постановке на учет граждан, нуждающихся в жилом помещении, 
предоставляемом по договору социального найма
1. Заявитель__________________________________________________________________________	
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Телефон:______________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность Заявителя:
наименование:________________________________________________________________	
серия, номер_______________________________	дата выдачи:	_______________________
кем выдан: ____________________________________________________________________
код подразделения: ____________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: __________________________________________
______________________________________________________________________________

2. Представитель Заявителя:
Сведения о представителе: _____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя:
наименование: ________________________________________________________________
серия, номер ___________________________________ дата выдачи: ____________________
кем выдан: ____________________________________________________________________
Контактные данные___________________________________________________________
                                                                                         (телефон, адрес электронной почты)
Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя:__________________
____________________________________________________________________________

3.	Категория Заявителя:
– Малоимущие граждане □
– Наличие льготной категории □

4.	Причина отнесения к льготной категории:
4.1. Наличие инвалидности □
– Инвалиды □
– Семьи, имеющие детей-инвалидов □
Сведения о ребенке-инвалиде: _________________________________________________
                                           (фамилия, имя, отчество (при наличии))
Дата рождения________________________________СНИЛС ________________________
4.2. Участие в войне, боевых действиях, особые заслуги перед государством □
– Участник событий (лицо, имеющее заслуги) □
– Член семьи (умершего) участника □
Удостоверение_______________________________________________________________
4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в подразделении особого риска □
– Участник событий □
– Член семьи (умершего) участника □
Удостоверение_______________________________________________________________
4.4. Политические репрессии □
– Реабилитированные лица □
– Лица, признанные пострадавшими от политических репрессий □
Документ о признании пострадавшим от политических репрессий ___________________
____________________________________________________________________________
4.5. Многодетная семья □

Реквизиты удостоверения многодетной семьи: _____________________________________
                                                                    (номер, дата выдачи, орган (МФЦ) выдавший удостоверение)
______________________________________________________________________________________________________
4.6. Категории, связанные с трудовой деятельностью □
Документ, подтверждающий отнесение к категории_________________________________
4.7. Дети-сироты или дети, оставшиеся без попечения родителей □
Документ, подтверждающий утрату (отсутствие) родителей ________________________
Дата, когда необходимо получить жилое помещение_______________________________
4.8. Граждане, страдающие хроническими заболеваниями □
Заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания_____________
____________________________________________________________________________

5. Основание для постановки на учет Заявителя (указать один из вариантов):
5.1.	Заявитель не является нанимателем (собственником) или членом семьи нанимателя (собственника) жилого помещения □
5.2.	Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы □
Реквизиты договора социального найма__________________________________________
____________________________________________________________________________
(номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор)
5.3.	Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения социального использования, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы □
Наймодатель жилого помещения:
– Орган государственной власти □
– Орган местного самоуправления □
– Организация □
Реквизиты договора найма жилого помещения_____________________________________
____________________________________________________________________________
                                                         (номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор)
5.4. Заявитель является собственником или членом семьи собственника жилого помещения, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы □
Право собственности на жилое помещение:
– Зарегистрировано в ЕГРН □
– Не зарегистрировано в ЕГРН □
Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение_______________
____________________________________________________________________________
Кадастровый номер жилого помещения__________________________________________
– Заявитель проживает в помещении, не отвечающем по установленным для жилых помещений требованиям □
5.5. Заявитель или член семьи является собственником транспортного средства □
Наименование ТС, стоимость ТС_______________________________________________

6.	Семейное положение:
Проживаю один □
Проживаю совместно с членами семьи □

7.	Состою в браке □
Супруг______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: _______________________________________________________________
серия, номер __________________________ дата выдачи: ___________________________
кем выдан: ____________________________________________________________________
код подразделения: ____________________________________________________________
адрес регистрации по месту жительства: _________________________________________
____________________________________________________________________________
Реквизиты актовой записи о заключении брака____________________________________
____________________________________________________________________________
(номер, дата, орган, место государственной регистрации)

8. Проживаю с родителями (родителями супруга) □
8.1. ФИО родителя _____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: ________________________________________________________________
серия, номер ___________________________дата выдачи: ___________________________
кем выдан: ____________________________________________________________________
адрес регистрации по месту жительства:__________________________________________
____________________________________________________________________________
8.2. ФИО родителя _____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: ________________________________________________________________
серия, номер ________________________________дата выдачи: _______________________
кем выдан: _____________________________________________________________________
адрес регистрации по месту жительства:_________________________________________
____________________________________________________________________________

9. Имеются дети □
ФИО ребенка________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: ________________________________________________________________
серия, номер ___________________________дата выдачи: ___________________________
кем выдан: ____________________________________________________________________
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка___________________________________
                                                   (номер, дата, орган, место государственной регистрации)
______________________________________________________________________________________________________

ФИО ребенка________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: ________________________________________________________________
серия, номер ___________________________дата выдачи: ___________________________
кем выдан: ____________________________________________________________________
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка___________________________________
                                                   (номер, дата, орган, место государственной регистрации)
______________________________________________________________________________________________________

ФИО ребенка________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: ________________________________________________________________
серия, номер ___________________________дата выдачи: ___________________________
кем выдан: ____________________________________________________________________
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка___________________________________
                                                   (номер, дата, орган, место государственной регистрации)
______________________________________________________________________________________________________

10. Имеются иные родственники, проживающие совместно □
ФИО родственника____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: _______________________________________________________________
серия, номер ___________________________________дата выдачи: ___________________
кем выдан: __________________________________________________________________
адрес регистрации по месту жительства:__________________________________________
____________________________________________________________________________

Способ направления результата предоставления муниципальной услуги:
□ – в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
□ – дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.

	Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.
	Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет мы будем обязаны при изменениях указанных в заявлении сведений в месячный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учета.
	Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении и приложенных документах, послуживших основанием для принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке. С последствиями намеренного ухудшения гражданами своих жилищных условий, предусмотренными ст. 53 Жилищного кодекса Российской Федерации, ознакомлен(ы).

___________________      ___________         _______________________________________
              (дата)                                           (подпись)                                               (ФИО Заявителя)


	Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты "___" __________ 20____ г.

	

	(должность лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)











Приложение 6
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск»
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Администрация городского округа
Красноуфимск

Советская ул., д. 25, г.Красноуфимск, Свердловская область, 623300
тел./факс: (34394) 5-07-20
E-mail: admin@krasnoufimsk.ru
ОКПО 04042099 ОГРН 1026601231326
ИНН/КПП 6619003093/661901001
	


           Кому__________________

           Адрес__________________


	
	№
	
	
	

	на №
	
	от
	
	
	



РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
«Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма на территории городского округа Красноуфимск»

По результатам рассмотрения заявления семьи гр. __________________________, _________ года рождения и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

	№
пункта
административного
регламента
	Наименование основания для отказа в
соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении
услуги

	пп. 1  п. 13
	Запрос о предоставлении услуги
подан в орган государственной
власти, орган местного
самоуправления или организацию, в
полномочия которых не входит
предоставление услуги
	Указываются основания такого вывода

	пп. 2  п. 13
	Неполное заполнение обязательных
полей в форме запроса о предоставлении услуги
	Указываются основания такого вывода

	пп. 3 п. 13
	Представление неполного комплекта
	Указывается исчерпывающий перечень
документов, непредставленных Заявителем

	пп. 4  п. 13
	Представленные документы
утратили силу на момент обращения
за услугой
	Указывается исчерпывающий перечень
документов, утративших силу

	пп. 5 п. 13
	Представленные документы
содержат подчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке,
установленном законодательством
Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень
документов, содержащих подчистки и
исправления

	пп. 6 п. 13
	Подача заявления о предоставлении
услуги и документов, необходимых
для предоставления услуги, в
электронной форме с нарушением
установленных требований
	Указываются основания такого вывода

	пп. 7 п. 13
	Представленные в электронной
форме документы содержат
повреждения, наличие которых не
позволяет в полном объеме
использовать информацию и
сведения, содержащиеся в
документах для предоставления
услуги
	Указывается исчерпывающий перечень
документов, содержащих повреждения

	пп. 8 п. 13
	Заявление подано лицом, не
имеющим полномочий представлять
интересы Заявителя
	Указываются основания такого вывода



Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
     

Глава городского округа Красноуфимск    ______________        _____________
                                                                              (подпись)                              (расшифровка)
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